
회원가입가이드

2023년 개편 Ver. 2.0



2

목 차

기업 신규 등록 (마스터 아이디 가입)      3p

기업회원 가입 9p

개인회원 가입 15p

개인회원 → 기업소속으로 변경 20p

기존회원 – 아이디 찾기 25p

기존회원 – 비밀번호 찾기 27p

MY PAGE                                                                                        29p



3

기업 신규 등록 (마스터 아이디 가입)
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기업 신규 등록 (마스터 아이디 가입)

① 바이코리아 사이트(www.buykorea.org) 접속 후 “판매자센터 바로가기” 클릭 →

② “회원가입” 클릭

①

②
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기업 신규 등록 (마스터 아이디 가입)

③ 약관동의 후 “다음” 클릭 → ④ 간편인증 진행(네이버, PASS, 신한, 삼성패스, 금융, PAYCO, KB국민, 토스, 카카오톡을 통해 간편인증 가능)

③

④

<예시: 카카오톡 인증>
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기업 신규 등록 (마스터 아이디 가입)

⑤ 필수 정보 입력 및 선택 사항 입력

회원정보 입력(필수): *아이디, *비밀번호, *비밀번호 재입력, *성명(한글), *성명(영문), *휴대전화번호, *Email 

회원정보 입력(선택): 전화번호, FAX, 주소, 영문 주소

소속기업(선택): 기업명, 부서명, 직위 (→ 다음 페이지 참고)

관심산업, 관심품목, 관심국가

(*: 필수 입력 사항)

⑤
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기업 신규 등록 (마스터 아이디 가입)

⑥ 소속기업(선택)의 “검색” 클릭 → ⑦ 기업명 및 사업자등록번호로 기업 검색 → 

⑧ 검색 결과가 없을 경우 “신규기업 및 마스터 회원 등록” 클릭(검색 결과가 있다면 9p 기업회원 가입으로 이동) → 

⑨ 필수정보 입력 후 확인 클릭

기업정보 필수: *사업자등록번호, *기업명, *기업명(영문), *CEO, *CEO(영문), *주소, *영문주소, *사업자등록증, 대표전화번호

마스터정보 필수: *Email, *Email 인증

(*: 필수 입력 사항)

⑦

⑧

⑨

⑥



8

기업 신규 등록 (마스터 아이디 가입)

⑩ “다음” 클릭 → 가입 완료

⑩
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기업회원 가입



10

기업회원 가입

① 바이코리아 사이트(www.buykorea.org) 접속 후 “판매자센터 바로가기” 클릭 →

② “회원가입” 클릭

①

②
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기업회원 가입

③ 약관동의 후 “다음” 클릭 → ④ 간편인증 진행(네이버, PASS, 신한, 삼성패스, 금융, PAYCO, KB국민, 토스, 카카오톡을 통해 간편인증 가능)

③

④

<예시: 카카오톡 인증>
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기업회원 가입

⑤ 필수 정보 입력 및 선택 사항 입력

회원정보 입력(필수): *아이디, *비밀번호, *비밀번호 재입력, *성명(한글), *성명(영문), *휴대전화번호, *Email 

회원정보 입력(선택): 전화번호, FAX, 주소, 영문 주소

소속기업(선택): 기업명, 부서명, 직위 (→ 다음 페이지 참고)

관심산업, 관심품목, 관심국가

(*: 필수 입력 사항)

⑤



13

기업회원 가입

⑥ 소속기업(선택) 에서 “검색“ 클릭 → ⑦ 기업명 또는 사업자번호로 기업 검색 후 기업명 클릭 → 

⑧ 부서명, 직위 입력 → ⑨ 확인 클릭

⑥

⑦

⑧

⑨
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기업회원 가입

⑩ “다음” 클릭 → 가입 완료

⑩
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개인회원 가입
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개인회원 가입

① 바이코리아 사이트(www.buykorea.org) 접속 후 “판매자센터 바로가기” 클릭 →

② “회원가입” 클릭

①

②
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개인회원 가입

③ 약관동의 후 “다음” 클릭 → ④ 간편인증 진행(네이버, PASS, 신한, 삼성패스, 금융, PAYCO, KB국민, 토스, 카카오톡을 통해 간편인증 가능)

③

④

<예시: 카카오톡 인증>
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개인회원 가입

⑤ 필수 정보 입력 및 선택 사항 입력

회원정보 입력(필수): *아이디, *비밀번호, *비밀번호 재입력, *성명(한글), *성명(영문), *휴대전화번호, *Email 

회원정보 입력(선택): 전화번호, FAX, 주소, 영문 주소

소속기업(선택): 기업명, 부서명, 직위 (→ 개인회원 가입 시, 소속기업은 입력 x)

관심산업, 관심품목, 관심국가

(*: 필수 입력 사항)

⑤



19

개인회원 가입

⑥ “다음” 클릭 → 가입 완료

⑥
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개인회원 → 기업소속으로 변경
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개인회원 → 기업소속으로 변경

① 판매자센터에 개인회원으로 로그인 후 우측 상단의 마이페이지 아이콘 클릭 → 

② 정보수정에서 비밀번호 재입력 후 “확인” 클릭 → ③ 소속기업(선택)에서 “검색” 클릭 → 

④ 기업명 또는 사업자번호로 기업 검색

<개인회원은 “소속없음”으로 뜸>
↓

①

②

③

④
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개인회원 → 기업소속으로 변경

※ 기업 검색 결과가 있는 경우 ※

⑤ 기업명 클릭 → 

⑥ 부서명, 직위 입력 후 확인 클릭

⑤

⑥

※ 기업 검색 결과가 없는 경우 ※

⑤ “신규기업 및 마스터 회원 등록” 클릭 → 

⑥ 필수정보 입력 후 확인 클릭

기업정보 필수: *사업자등록번호, *기업명, *기업명(영문), *CEO, *CEO(영문), 

*주소, *영문주소, *사업자등록증, 대표전화번호

마스터정보 필수: *Email, *Email 인증 (*: 필수 입력 사항)

⑤

⑥
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개인회원 → 기업소속으로 변경

⑦ 소속기업 입력 완료 후 “저장” 클릭 → 상태가 [신청] 으로 변한 부분 확인

⑦
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개인회원 → 기업소속으로 변경

⑧ 마스터 회원이 판매자센터 로그인 후, 마이페이지 – “소속 직원관리” 클릭 → ⑨ 신청 상태인 아이디의

“상태변경“ 클릭 → ⑩ 상태를 “승인“ 으로 체크 후 “저장” 클릭

<마스터 회원은 “기업대표”로 뜸>
↓

⑧

⑨

⑩
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기존회원 – 아이디 찾기
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기존 회원 – 아이디 찾기

① 바이코리아 사이트(www.buykorea.org) 접속 → ② “판매자 센터” 클릭 → ③ “아이디 찾기” 클릭 후

간편인증 또는 이메일로 아이디 확인 → ④ 아이디 확인 후 “확인” 클릭

※ 무역투자24(www.kotra.or.kr)회원 통합(23.05.22~)이후 로그인하지 않은 회원은

아이디 찾기 및 비밀번호 재설정을 진행 후 바이코리아 서비스를 이용하실 수 있습니다. ※

③

④

http://www.buykorea.org/
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기존회원 – 비밀번호 찾기
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기존 회원 – 비밀번호 찾기

① 바이코리아 사이트(www.buykorea.org) 접속 → ② “판매자 센터” 클릭 → ③ “비밀번호 찾기” 클릭 후

간편인증 진행 → ④ 비밀번호 재설정 후 “확인” 클릭

※ 무역투자24(www.kotra.or.kr)회원 통합(23.05.22~)이후 로그인하지 않은 회원은

아이디 찾기 및 비밀번호 재설정을 진행 후 바이코리아 서비스를 이용하실 수 있습니다. ※

③

④
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MY PAGE
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MY PAGE – 정보수정

① 판매자센터 로그인 후 우측 상단의 마이페이지 아이콘 클릭 → ② 회원 확인을 위한 비밀번호 재입력

→ ③ 필수 및 선택 정보 수정 후 [저장] 버튼 클릭

①

②

③
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MY PAGE – 회원확인서

① 판매자센터 로그인 후 우측 상단의 마이페이지 아이콘 클릭 → 

② 마이페이지 메뉴 중 회원확인서 메뉴 클릭 → ③ 회원확인서 화면 조회 및 인쇄버튼 클릭

①

②

③
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End of Document


